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ODRZYWOt, DN. 04.01.2021 R.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

W ramach projektu: ,Z NADZIEJA W PRZYSZtOS€ W GMINIE ODRZYWOL”
nr RPMA.09.01.00-14-d320/19

O$ Priorytetowa: IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubéstwem.
Dziatanie 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu
spotecznemu
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie z procedurg zasady konkurencyjnosci

bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych z pézn. zm.

Zamawiajacy:

Fundacja Akademia Kompetencji Europejskich
Aleja Gen. Wt. Sikorskiego 3a/12

02-758 Warszawa

NIP 5291788827

akefundacja@gmail.com

l. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i realizacja nizej wymienionych ustug obejmujgcych

poradnictwo zawodowe oraz przekazanie dokumentacji zwigzanej z wykonaniem zamdwienia:

Zakres zapytania:

Poradnictwo zawodowe w ramach zadania 3 AKTYWIZACIA ZAWODOWA:

1) Poradnictwo zawodowe indywidualne
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2) Aktywne metody poszukiwania pracy — warsztaty grupowe
realizacja wsparcia odbywac sie bedzie na podstawie zapiséw wskazanych w Indywidualnej Sciezce Rozwoju i
kontrakcie socjalnym, ktére to bedg okresla¢ doktadng tematyke wsparcia. Tematyka wsparcia
indywidualnego bedzie dotyczyta predyspozycji i umiejetnosci, bilansu i analizy SWOT kazdego
uczestnika/uczestniczki projektu, nauki pisania CV i listu motywacyjnego. Tematyka uzupetniana powinna
byé o potrzeby wskazane przez Uczestnika Projektu. Tematyka grupowa obejmowac bedzie: analiza
niepowodzen w poszukiwaniu pracy, rynek pracy, networking, przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej,

analize ogtoszen rekrutacyjnych.

Zajecia indywidualne - Wymiar godzinowy: 6 godzin zegarowych / osobe. t3czne przeprowadzenie 480
godzin zegarowych indywidualnego wsparcia. Zajecia bedg odbywaty sie w planowanym systemie $rednio 3
spotkannia po 2 godz. — czestotliwo$é spotkan, ilosé¢ spotkan, diugos¢ spotkarn mogg ulec zmianie celem

dostosowania sie do potrzeb Uczestnikow Projektu.

Jedna jednostka (1godz.) oznacza 1 godzine zegarowa (60 min.).

Warsztaty grupowe - Wymiar godzinowy: 6 dni po 4 godziny w 10 osobowych grupach. tacznie

przeprowadzenie 192 godziny warsztatéw grupowych.

Jedna jednostka (1godz.) oznacza 1 godzine lekcyjng (45 min.).

Uczestnicy Projektu:

- 80 os6b (48 Kobiet, 32 Mezczyzn) zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym (zgodnie z

definicjg SzooP i regulaminu konkursu RPMA.09.01.00-1P.01-14- 086/19),

- doswiadczajgcych wielokrotnego wykluczenia, o umiarkowanym/znacznym stopniu niepetnosprawnosci,
osoby z niepetnosprawnoscig sprzezong lub osoby z zaburzeniami psychicznymi, w tym osoby z
niepetnosprawnoscig intelektualng i osoby z cato$ciowymi zaburzeniami rozwojowymi

- zamieszkujgce (wg.Kodeksu Cywilnego) gmine Odrzywét - gmine ponizej progu defaworyzacji okreslonej w

Mazowieckim barometrze ubdstwa i wykluczenia spotecznego.

Miejsce realizacji ustugi: Odrzywét

Wymagania wobec Wykonawcy:

= kompleksowe przeprowadzenie zaje¢ zgodnych z opisem przedmiotu zamdwienia;

= zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego;
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= opracowanie, przygotowanie materiatdw dostosowanych do potrzeb Uczestnikéw Projektu (w tym
0s6b niepetnosprawnych) oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi Projektu;
= Aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia
= zapewnienie minimum 1 wykwalifikowanego doradcy zawodowego, posiadajgcego wyksztatcenie
wyzsze oraz wyksztatcenie kierunkowe z doradztwa zawodowego oraz udokumentowane nie krétsze niz
2 lata doswiadczenie zawodowe oraz 200 godzin, niezbedne umiejetnosci interpersonalne. Preferowane
osoby z wyksztatceniem wyzszym podyplomowym z doradztwa zawodowego.
. Zapewnienie prowadzenia skrzynki pocztowej (stacjonarnej oraz e-mail), na ktérg uczestnicy projektu
bedg mogli kierowaé zapytania i uzyskiwaé odpowiedzi.
Zamawiajagcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce jako kadra
ekspertow pod katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do
mozliwosci prowadzenia przez nich zajeé w przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do
spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej. W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) osdéb
spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w
zdaniu drugim. W przypadku, gdy kadra doradcow w toku realizacji zaje¢ nie bedzie spetniata oczekiwan UP
lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowej
kadry. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu drugim;
= wydanie zaswiadczen o ukonczeniu wsparcia (minimum 80% frekwencji);
= rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym
prowadzenia dokumentacji, w szczegdlnosci opracowania materiatéw szkoleniowych, prowadzenia list
obecnosci, potwierdzen odbioru przez uczestnikéw materiatow dydaktycznych (jesli bedg wydawane), z
uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia;
® niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;
® niezwtocznego udostepniania do wgladu na Zzadanie Instytucji Zarzadzajacej wdrazajgcej projekt,
ktorego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Zarzadzajgcej) oraz innych podmiotéow uprawnionych do
kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw
finansowych;
= elastycznosci rozumianej jako:
— realizacji przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez Zamawiajacego, w
oparciu o przedstawiany na biezgco harmonogram;

— organizacji zaje¢ w godzinach 7-20 we wskazanych miejscach (petna dyspozycyjnosc);
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= przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zajec
(m.in. listy obecnosci, dzienniki zajeé, ankiety, dokumenty esksperckie) do 5 dnia kazdego nastepnego
miesigca po zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zaje¢ na kazde
wezwanie Zamawiajgcego;

* informowania uczestnikdw o wspétfinansowaniu projektu ,Z NADZIEJA W PRZYSZLOSC W GMINIE
ODRZYWOt” ze $rodkéw Unii Europejskiej (plakaty do oznaczania pomieszczer zostang dostarczone
Wykonawcy przy podpisaniu Umowy);

= prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

= przeniesienia petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatdw wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Kod CPV:
85312320-8 - Ustugi doradztwa.

Termin:
Styczen 2021 —08.2022 .

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamodwienia.

Il.  Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie wykonawcow spetniajgcych tgcznie nastepujgce warunki:

a) Nie sg powigzani z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku

ww. powigzan (Zatgcznik nr 1). Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang
wykluczeni z postepowania.
b) Posiadajg aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce

zaswiadczenia/wydruku o wpisie do KRAZ poswiadczone co najmniej podpisem przez Wykonawce.

c) Gwarantujg zapewnienie jakosci ustugi, tj. w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzit:
e t3cznie co najmniej 200 godz. doradztwa zawodowego (indywidualnego badz grupowego)

Opis weryfikacji spetniania warunku: Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu (Zatacznik nr 2:

Tabela nr 1 — | cze$¢ zamdwienia). Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zgdania przed podpisaniem
umowy przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustug wykazanych w Tabeli nr 1.

d) Nie zalegajg z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
W zwigzku z powyzszym nalezy przedtozy¢ wraz z ofertg o$wiadczenie o:
e niezaleganiu w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne w ZUS;
e niezaleganiu z ptatnoscig podatkéw w US;

Opis weryfikacji spetniania warunku: przedtozone przez Wykonawce oswiadczenie.

e) Dysponujg potencjatem organizacyjno — technicznym i znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej gwarantujgcymi wykonanie niniejszego zamdwienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o ww.

potencjale (Zatacznik nr 1) oraz przedtozone do wgladu przed podpisaniem umowy na zadanie

Zamawiajgcego w oryginalne dokumenty poswiadczajgce:

o zdolno$¢ organizacyjno-techniczng (m.in. mobilnos¢ i kwalifikacje kadry, mozliwosci
zabezpieczenia wyposazonych miejsc prowadzenia zaje¢ na terenie wojewddztwa
mazowieckiego, w petni dostosowane do potrzeb uczestnikdw, w tym osdb niepetnosprawnych),

e sytuacje ekonomiczng i finansowg (m.in. rodzaj posiadanych zobowigzan i srodkéw finansowych
zabezpieczajacych witasciwg realizacje przedmiotu umowy i pokrycie naleznosci dla
Zamawiajgcego z tytutu natozonych kar i roszczen Zamawiajgcego),

a takze oryginaty poswiadczajace:

e CV ekspertéw zdolnych do wykonania przedmiotu umowy.

Oferta Wykonawcow niespetniajgcych ww. warunkdw zostanie odrzucona z postepowania.
2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
e  Pozostaje z Zamawiajgcym w powigzaniu, o ktérym mowa w pkt 1 lit.a — wykluczenie z

postepowania,

,Z NADZIEIA W PRZYSZtOSC W GMINIE ODRZYWOt”
Strona 5z 18



2 fndvze  Q)AZOWSZE,  uniacuopeisi

Europejski Fundusz Spoteczny
Program Reglonalny

e Nie spetnia Warunkdw udziatu w postepowaniu opisanych w pkt. 1,
e Ztozy oferte niespetniajaca kryteridéw formalnych opisanych w czesci IV pkt 1,
e Przedstawi nieprawdziwe informacje,
e Nie wnidst wadium (opisanego w czesci V Wadium),
o Ztozyt oferte po terminie.
Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

lll. Opis warunkéw zawarcia umowy

. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnos$é finansowg, ktéra przekracza okreslone w umowie faczacej
strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu zawartej
pomiedzy Zamawiajgcym a Wojewddztwem Mazowieckim — Mazowieckg Jednostkg Wdrazania
Programéw Unijnych - Instytucjg Posredniczacg oraz odpowiednich regut i warunkéw wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020, przepiséw
prawa unijnego i prawa krajowego oraz wiasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi
na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania

warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposdb.

. Zamawiajacy informuje, a sktadajacy oferte akceptuje, ze sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie beda

znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

=  Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

=  Przewidujgce kare umowng w wysokos$ci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku

realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem

=  Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku
niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych

opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach.
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taczna wartos¢ kar umownych do 100%.

=  Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé nie przyjecia opracowanego programu oraz zawartosci
merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy i

indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien ze strony Wykonawcy.

= Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy

=  Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okreslona w pkt. 1 odpowiedzialnos$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartos¢ umowy
Zamawiajgcego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego

w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

= Zastrzegajgce mozliwo$é niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku

naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zajeé
i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas zajeé¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci

merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

- uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajacg poszczegdlnych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZ ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na

uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

= Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

3. Celem zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, Wykonawca w dniu podpisania umowy bedzie
zobowigzany do wystawienia weksla In blanco na rzecz Zamawiajgcego, zabezpieczajgcego dochodzenie
przez Zamawiajgcego zapfaty odszkodowania i roszczen w zwigzku z nieprawidtowym wykonaniem

umowy lub brakiem jej wykonania oraz ustalonych kar umownych.
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IV. Opis przygotowania i ztozenia oferty:
1. Wymagania formalne:

a) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zataczniki do niniejszego zapytania

ofertowego:

e Zafacznik nr 1: Formularz oferty

e Zafacznik nr 2: Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu
b) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
c¢) Dokumenty przedtozone jako kopie muszg by¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem.
d) Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

e) Ztozenie oferty polega na wypetnieniu wszystkich Zatgcznikow i przygotowaniu niezbednych
dokumentéw. Nastepnie: ztozenie catosci oferty (zapytanie ofertowe, zatgczniki i dokumenty) e-

mailem (tj. w wersji elektronicznej) na adres akefundacja@gmail.com

o  Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 13.01.2021 r. do godz. 23:59. Decyduje data i godzina

wptywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

o  Oferte nalezy ztozy¢é w dopuszczalnej formie jej sktadania tj. w formie elektronicznej: oferte
prosimy przesta¢ na adres e-mail akefundacja@gmail.com wpisujgc w temacie wiadomosci e-

mail ,,Poradnictwo zawodowe w ramach zadania 3 AKTYWIZACJA ZAWODOWA”

e Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferte w przypadku nieoznakowania oferty zgodnie

Z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego.
f)  Nie dopuszczamy mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
g) Dopuszczamy mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
h) Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Wykonawca
sktadajgcy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia
rekompensaty z tytuty strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia w realizacji projektu

powstatego w wyniku dziatania sktadajgcego (ztozenie oferty a nastepnie wycofanie sie).
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé oferte.

4. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub oswiadczenia nie podlegaja

zwrotowi.
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. Zamawiajacy bedzie miat prawo zadaé wyjasnien od Wykonawcéw, ktérych oferty beda zawieraty razgco

niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek

pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

. Pytania w kwestii merytorycznej mozne kierowa¢ pod adresem e-mail akefundacja@gmail.com w godz.

09.00-15.00 w dni robocze. Pytania mozna kierowaé w terminie do 12.01.2021 r. do godz. 15.00.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz uniewaznienia zapytania

bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang

poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

V. Wadium

. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium (wniesionego w pienigdzu) w wysokosci

odpowiednio:

= 1.000,00 zt (jeden tysigc ztotych 00/100) — | cze$¢ zamoOwienia;
W przypadku skfadania oferty na dwie czesci zamdwienia wadium nalezy wnies¢ w wysokosci facznej

okreslonej odpowiednio dla danej czesci zamdwienia.

. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy przed uptywem terminu skfadania ofert
kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Zaleca sig, aby kopie

dowodu whniesienia wadium zataczy¢ do oferty.

. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy 29 1160 2202 0000 0001 7759 2441
prowadzony przez bank Millenium Bank z dopiskiem w tytule wpfaty ,Wadium — Poradnictwo
zawodowe w ramach zadania 3 AKTYWIZACIA ZAWODOWA” w ramach projektu ,,Z NADZIEJA W GMINIE
ODRZYWOt”

. W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone po podpisaniu umowy z

wytonionym Wykonawca.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, odmowit lub uchyla

sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.
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6. Zamawiajacy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, po wyborze

oferty najkorzystniejszej.

VI. Kryteria oceny ofert:

Po spetnieniu przez Wykonawcédw wszystkich wyzej wskazanych warunkéw bedga podlegaty ocenie zgodnie z

nastepujacymi kryteriami:

| cze$¢ zamowienia:
1. K; - Cena 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60 pkt), Tabela nr 1 z Formularza ofertowego

(Zatacznik nr 1)

2. K, — Doswiadczenie 40 % (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt), Zatacznik nr 2 Wykaz

posiadanego doswiadczenia i potencjatu (Tabela nr 2)
tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)
Ostateczna ilos¢ punktéw (K) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

K=K; +K;
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéow (K).

Ad.1

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
Kl = (Cmm:c)xso

Ki— liczba punktéw uzyskana za kryterium ceny

Cmin— Cena najnizsza sposréd waznych ofert

C—cena badanej oferty
Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2

Ko =1lo$¢ punktow ze spetnienie kryterium ,,doswiadczenie”

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,doSwiadczenie”:

Dot. K, : Celem potwierdzenia doswiadczenia Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie tj. w okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit min. 200 godzin wsparcia okreslonego

w czesci | zamowienia.

,Z NADZIEIA W PRZYSZtOSC W GMINIE ODRZYWOt”
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Opis weryfikacji spetniania warunku: Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu (Zatgcznik nr 2: Tabela

nr 2). Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zadania przed podpisaniem umowy przedstawienia dokumentacji

potwierdzajgcej wykonanie ustug wykazanych w Tabeli nr 2.

Punktacja bedzie przyznawana w nastepujacy sposob:

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

KZ = (Dbo:Dmax)X40

K> — liczba punktéw uzyskana za kryterium doswiadczenie
Dwo — liczba zakwalifikowanych godzin wskazana w badanej ofercie

Dmax— maksymalna liczba zakwalifikowanych godzin sposréd badanych ofert

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga: dana ustuga moze by¢ wykazana jeden raz, tzn. jeden raz w tabeli nr 1 lub jeden raz w tabeli nr 2 w

Zatgczniku nr 2. Te same ustugi wykazane dwukrotnie nie bedg oceniane.

1.

VIl. Pozostate informacje:

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktéw decyduje

nizsza cena.

Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zobowigzuje przed podpisaniem umowy
W wyznaczonym przez Zamawiajacego czasie w godz. 8.00 — 16.00 i terminie 3 dni kalendarzowych od
momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego oferty za najkorzystniejszg do osobistego
stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub innym ustalonym przez strony miejscu i przedtozenia na
zgdanie Zamawiajgcemu oryginatow dokumentdw potwierdzajgcych zdolnosé¢ Wykonawcy gwarantujgca

wtasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktérych mowa w czesci Il. Warunki udziatu w postepowaniu.

Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedtozenie wymaganych dokumentéow
W wyznaczonym terminie moze spowodowac odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym

niespetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢

podpisania umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Pfatnos¢ bedzie dokonywana za przeprowadzenie wsparcia dla danej osoby, nie wczedniej niz po

przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi.

Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 14 dni po otrzymaniu

Srodkoéw przez Zamawiajgcego z Instytucji Zarzadzajacej. Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci

,Z NADZIEIA W PRZYSZtOSC W GMINIE ODRZYWOt”
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wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt

w nim Wykonawca i moze ulegaé niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, wysokosci nie przekraczajacej

50% wartosci zamdwienia okre$lonego w umowie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie niniejszego

postepowania zamdéwien uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia

pierwotnie okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcy, o ile te zamdwienia beds zgodne z

przedmiotem zamdwienia podstawowego.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w celu

wtasciwej realizacji zamdwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu

do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

e okresu i harmonogramu realizacji umowy,

e ostatecznej ilo$ci godzin wsparcia

e ostatecznej ilosci Uczestnikdw Projektu,

e zwiekszenia wartosci zamowienia (w wysokosSci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie),

e Zmiana rodzaju ptatnosci (opisanego w pkt 5),

e zabezpieczenia i kar umownych,

e udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

Wszelkie zmiany dotyczace trenerdéw, termindw, miejsca realizacji s3 mozliwe jedynie za zgodg i po
ustaleniu z Zamawiajgcym.

Administratorem danych osobowych bedzie Fundacja Akademia Kompetencji Europejskich, majacy
siedzibe przy Aleja Gen. Wt. Sikorskiego 3a/12, 02-758 Warszawa.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Agata Sptawska to e-mail: akefundacja@gmail.com

Dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu ,Z NADZIEJA W PRZYSZtOSC W
GMINIE ODRZYWOt”, w szczegblnosci podjecia dziatan do zawarcia umowy oraz podpisania i realizacji
umowy, umowy o dofinansowanie w ramach RPO WM 2014-2020, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS). Nastepnie dane bedy przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku
archiwizacji dokumentow.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Fundacja Akademia Kompetencji Europejskich, majacy siedzibe
przy Aleja Gen. Wt. Sikorskiego 3a/12, 02-758 Warszawa.

Odbiorcg danych osobowych beda:

,Z NADZIEIA W PRZYSZtOSC W GMINIE ODRZYWOt”
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e Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego i Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych
e podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego i Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych

e w zwigzku realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020, w szczegolnosci podmioty realizujgce badania ewaluacyjne;

e podmioty $wiadczgce ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).

Takie podmioty bedg przetwarzaé dane na podstawie umowy z Instytucjg Zarzadzajaca i tylko zgodnie z

jej poleceniami.

Dane beda przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwatosci, az do

czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia lub

ograniczenia przetwarzania.

Wykonawca ma prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,

iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wtasng niewymuszong wole, jednakze w

przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencjg bedzie brak mozliwosci

udziatu w postepowaniu.
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Zatacznik nr 1

Formularz oferty

Miejscowos¢, data

WYKONAWEA © et s
AAIES: e e e e an
tel.,, e-mail:

NIP: e

(dane Wykonawcy)

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie Poradnictwa
zawodowego w ramach zadania 3 AKTYWIZACIA ZAWODOWA w ramach projektu pt. ,Z NADZIEJA W
PRZYSZtOSC W GMINIE ODRZYWOt” nr RPMA.09.01.00-14-d320/19

przedstawiam mojg oferte:

Tabela 1: Oferta cenowa

Nazwa ustugi Cena brutto’ za przeprowadzenie ustugi dla 1 godziny®
......................................... zt
Poradnictwo
STOWIUE: .ottt ettt st e e ra e e e e nr e
zawodowe

Jednoczesnie podpisujgc niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) Nie jesteSmy powigzani z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1 cena brutto tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezb¢dne do wykonania zamoéwienia, a w szczeg6lnosci podatek VAT, podatek
dochodowy, sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktorych obowiazek regulowania wynika z aktualnie obowiazujacych przepisow zaréwno
przez Wykonawcg oraz Zamawiajacego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajacego)

2 Nalezy wpisaé cene przy czeSciach zamowienia, na ktére sktadana jest oferta.

,Z NADZIEIA W PRZYSZtOSC W GMINIE ODRZYWOt”
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e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
e  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdéw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W petni akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu;
Zapoznalismy sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte;
Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;
Dysponujemy potencjatem organizacyjno — technicznym i znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej gwarantujgcej wykonanie niniejszego zamdwienia.
Zobowigzujemy sie przed podpisaniem umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie w godz.
8.00 — 16.00 i terminie 3 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego
oferty za najkorzystniejszg do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub innym
ustalonym przez strony miejscu i przediozenia Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw
potwierdzajgcych zdolnosé¢ Wykonawcy gwarantujgcg wtasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktérych
mowa w czesci Il. Warunki udziatu w postepowaniu.
Mamy $wiadomos$é, iz brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedtozenie
wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie moze spowodowaé odstgpienie od podpisania
umowy, a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty
Wykonawcy.
w przypadku uznania niniejszej oferty za najkorzystniejszg zobowigzujemy sie zawrze¢ umowe w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

Zobowigzujemy sie do spetniania Wymagan wobec Wykonawcy opisanych ponizej:

Wymagania wobec Wykonawcy:

= kompleksowe przeprowadzenie zajec zgodnych z opisem przedmiotu zaméwienia;

= zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego;

= zapewnienie odpowiednio wyposazonych sal szkoleniowych, dostosowane do potrzeb ilosci
Uczestnikdw i potrzeb oséb niepetnosprawnych, spetniajgcych BHP, (wyposazone w odpowiedni sprzet
do przeprowadzenia zaje¢), w budynkach dostosowanych architektonicznie do potrzeb osoéb

niepetnosprawnych;
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= opracowanie, przygotowanie materiatéw dostosowanych do potrzeb Uczestnikdw Projektu w tym
0s6b niepetnosprawnych) oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi Projektu;

= zapewnienie minimum 1 wykwalifikowanego doradcy zawodowego, posiadajgcego wyksztatcenie
wyzsze oraz wyksztatcenie kierunkowe z doradztwa zawodowego oraz udokumentowane nie krétsze niz
2 lata doswiadczenie zawodowe, niezbedne umiejetnosci interpersonalne. Preferowane osoby z

wyksztatceniem wyzszym podyplomowym z doradztwa zawodowego.

Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako kadra
doradcéw pod katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do
mozliwosci prowadzenia przez nich zaje¢ (w przypadku gdy Zamawiajgcy poweZmie watpliwosci co do
spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej. W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwiocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) osdéb
spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w
zdaniu drugim. W przypadku, gdy kadra doradcédw w toku realizacji zajeé nie bedzie spetniata oczekiwan UP
lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowej
kadry trenerskiej. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu drugim;
= wydanie zaswiadczen o ukonczeniu wsparcia (minimum 80% frekwenciji));
= prowadzenie skrzynki pocztowej (w formie tradycyjnej i e-mail), na ktéra Uczestnicy Projektu beda
mogli kierowaé swoje zapytania (oprdcz spotkan stacjonarnych) i uzyskiwaé odpowiedzi;
= rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym
prowadzenia dokumentacji, w szczegdlnosci opracowania materiatéw szkoleniowych, prowadzenia list
obecnosci, potwierdzen odbioru przez uczestnikdw materiatéw dydaktycznych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajeé dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia;
® niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;
® niezwtocznego udostepniania do wgladu na Zzadanie Instytucji Zarzadzajacej wdrazajgcej projekt,
ktorego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Zarzadzajgcej) oraz innych podmiotéow uprawnionych do
kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw
finansowych;
= elastycznosci rozumianej jako:
— realizacji przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez Zamawiajacego, w
oparciu o przedstawiany na biezgco harmonogram;

— organizacji zaje¢ w godzinach 7-20 we wskazanych miejscach (petna dyspozycyjnosc);
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= przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zajec
(m.in. listy obecnosci, dzienniki zaje¢, ankiety, dokumenty trenerskie) do 5 dnia kazdego nastepnego
miesigca po zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zaje¢ na kazde
wezwanie Zamawiajgcego;

* informowania uczestnikdw o wspétfinansowaniu projektu ,Z NADZIEJA W PRZYSZLOSC W GMINIE
ODRZYWOt” ze érodkéw Unii Europejskiej (plakaty do oznaczania pomieszczeri zostang dostarczone
Wykonawcy przy podpisaniu Umowy);

= prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

= przeniesienia petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatdw wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Swiadomi odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informujemy, iz dane zawarte w

Zataczniku nr 1, 2 i przedtozonych dokumentach sg zgodne z prawds.

(pieczeci i podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2

Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu®

Tabela 1: Wykaz przeprowadzonego doradztwa zawodowego (indywidualnego i grupowego)

Podmiot na rzecz, ktérego byta

Zakres przeprowadzonej .
L.p. zrealizowana ustuga Liczba godzin | Termin realizacji

ustugi (krétki opis)

Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia liczby wierszy w Tabeli.

(pieczeci i podpis Wykonawcy)

* dana usluga moze by¢ wykazana tylko jeden raz: w Tabeli 1 lub w Tabeli 2;
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